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1 REKISTERINPITAJA

Fida International ry, Y-tunnus 0280613-9, Tulppatie 20, 00880 Helsinki.

2 YHTEYSHENKILO REKISTEREITA KOSKEVISSA ASIOISSA

Yhteyshenkild: Anna Eronen, puhelinvaihde 010 505 7777.

3 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA OIKEUSPERUSTE

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on mahdollistaa rekisterinpitdjan rekrytointi, jonka tavoitteena on
hakijan ja tydnantajan valinen tydosopimus, puitesopimus, harjoittelusopimus tai
siviilipalvelussitoumus. Henkilotietoja kaytetaan hakijan soveltuvuuden arvioinnissa ja valinnassa.
Hakemukset voivat olla avoimia hakemuksia tai tiettyyn avoinna olevaan tehtavaan lahetettyja. Mikali
hakija valitaan tehtavaan, voidaan hakijan antamia henkilotietoja kayttaa tyohon ottoon liittyvissa
tehtavissa, kuten tyd- tai muun sopimussuhteen perustamisessa. Hakijan henkilotietoja kasitellaan
suostumuksen tai rekisterinpitajan oikeutetun edun perusteella. Oikeutetun edun perusteena on
tyontarjoajan ja tyon-, harjoittelu- tai siviilipalveluspaikan hakijan valinen suhde.

4 REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteri sisaltaa rekisterdidyn itse rekrytoinnin yhteydessa antamansa tiedot seka rekrytoinnissa
pakolliset tiedot. Tietoja voivat olla henkilon yhteystiedot, koulutus- ja tyohistoria, kielitaito,
suosittelijat seka muut hakijan itsestaan antamat tiedot.

5 HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Hakijoiden henkilotietoja sailytetaan rekrytointiprosessin ajan seka 24 kuukautta rekrytoinnin
paattymisesta. Taman jalkeen tiedot poistetaan.

6 SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkilotiedot kerataan hakijalta itseltdan. Fidasta voidaan lisaksi olla yhteydessa hakijan ilmoittamiin
suosittelijoihin rekrytointiprosessin aikana seka vastaanottaa joissakin rekrytoinneissa
suostumukseen perustuen ulkopuolisen palveluntarjoajan rekrytointiprosessin aikana tuottamaa
soveltuvuusarviointitietoa tyonhakijasta.

7 HENKILOTIETOJEN VASTAANOTTAJAT JA KASITTELLJAT

Hakijoiden henkildtietoja kasittelevat vain rekrytointiprosessiin osallistuvat henkilot, kuten esihenkilot
ja henkilostdhallinto.



8 TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO EUROOPAN UNIONIN TAI
EUROOPAN TALOUSALUEEN ULKOPUOLELLE

Tietoja luovutetaan IT-palveluntarjoajalle, joka vastaa tydhakemusten kasittelyssa kaytettavan
teknisen alustan yllapidosta ja kehittamisesta. Digitaalisen alustan palveluntarjoajana toimii Into
Digital Oy. Joissakin rekrytoinneissa voidaan suostumukseen perustuen luovuttaa tydnhakijan
yhteystiedot ulkopuoliselle palveluntarjoajalle soveltuvuusarviointia varten.

Hakijoiden henkilotietoja saattavat tapauskohtaisesti kasitelld etdyhteyden kautta sellaiset Fidan
ulkomaantyontekijat, jotka tyoskentelevat EU:n ja ETA:n ulkopuolella. Fida varmistaa teknisilla ja
organisatorisilla toimenpiteilla tietojensiirron turvallisuuden, jotta henkiltietojen salassapito sailyy
myas silloin, kun tietoja kasitellaan etayhteydella.

9 KUVAUS REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEISTA

Henkilotietojen kasittely on rajattu teknisesti ja organisatorisesti. Mahdollinen fyysinen aineisto
sailytetaan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain erikseen oikeuden saaneilla henkil6illa. Digitaaliseen
aineistoon on paasy vain siihen oikeutetun tyontekijan tai yhteistydkumppanin henkildkohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Rekisteria kasittelevaa henkilokuntaa sitoo vaitiolovelvollisuus.

10 REKISTEROIDYN OIKEUS VASTUSTAA HENKILOTIETOJEN KASITTELYA

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa itseensa kohdistuvia kasittelytoimia, joita Fida kohdistaa
rekisterdidyn henkilotietoihin siltd osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on Fidan ja
rekisterdidyn valinen rekrytointiprosessi. Rekisteroity voi esittaa vastustamista koskevan
vaatimuksensa taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.

Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han
vastustaa kasittelya. Fida voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa
saadetyin perustein.

11 HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT REKISTEROIDYN OIKEUDET
11.1 Rekisteroidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu.
Tarkastuspyynto tulee tehda taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti. Tarkastusoikeus
voidaan evata laissa sdadetyin perustein. Tarkastusoikeuden kayttaminen on lahtdkohtaisesti
maksutonta.

11.2 Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Silta osin kuin rekisteroity tai kayttaja voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan
tiedon virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai
taydennettava rekisterissa oleva virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Rekisterinpitajan on viipymatta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva
virheellinen, puutteellinen tai vanhentunut tieto, kun rekisterdity sita pyytaa. Korjauspyynto tehdaan
tdman tietosuojaselosteen kohdan 12 ohjeen mukaisesti.



Rekisterdidylla on myos oikeus vaatia rekisterinpitajaa rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya
esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisteroity odottaa Fidan vastausta tietojensa oikaisemista tai
poistamista koskevaan pyyntdéon.

11.3 Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Silta osin, kun rekisterdity on itse toimittanut rekrytointirekisteriin tietoja, joita kasitellaan
rekisterdidyn antaman suostumuksen tai toimeksiannon nojalla, rekisterdidylld on oikeus saada
tallaiset tiedot itselleen pdasaantdisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtdd nama tiedot
toiselle rekisterinpitajalle.

11.4 Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle
(tietosuojavaltuutetulle) jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya.

11.5 Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitelldan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta Fidalle taman tietosuojaselosteen kohdan 12
mukaisesti.

12 YHTEYDENOTOT

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta sahkopostitse osoitteeseen: tiina.villa@fida.fi.
Rekisterdity voi myos ottaa yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen: Fida
International ry, PL 105, 00811 Helsinki.

Fida voi tarvittaessa pyytaa rekisteroitya tdsmentadmaan pyyntoaan kirjallisesti ja rekisterdidyn
henkildllisyys voidaan tarpeen vaatiessa varmentaa ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista.



